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Aktivasyonu gerçekleştirmek için 
tarayıcınızdan office.com/setupkey 
web sitesine giriniz.

Açılan sayfada ki  kutuya 25 haneli ürün 
anahtarınızı yazınız.
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Ürün anahtarını doğru girdiyseniz kutunun 
sağ köşeşisinde onay işareti belirecektir. 
“İleri” butonuna tıklayarak 2. adıma 
geçebilirsiniz.
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2 . Adımda Office 365 hesabınız için gerekli 
bilgileri giriniz.

E- Posta alanına yazacağınız hesap Office 
365 İş ektsra üyeliğinizin yönetici hesabı 
olacaktır.

Tüm bilgileri eksiksiz girdikten sonra
“İleri” butonuna tıklayınız.
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Gelen ekranda “Doğrulama Kodu 
gönder” butonuna tıklaynız. 
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Cep telefonuna gelen  6 haneli kodu   ilgili 
alana girerek “Doğrula” butona tıklayınız.

Gelen ekranda, adres bilgilerinizi ilgili 
kutulara yazdıktan sonra “İleri” butonuna 
tıklayarak 3. adıma geçebilirsiniz.
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Office 365 İş Ekstra ürününüz size 1 yıllık 
ücretsiz etki alanı adı sunmaktadır.

Sahip olduğunuz bir alan adınız varsa 
onu kullanabilirsiniz.
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Bu adımı geçerek etki alanını daha 
sonra aktif edebilirsiniz.
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Uygun bir etki alanı adı yazınız.

Ücretsiz alan adınızı bu adımda aktif 
etmek için ilk seçeneği işaretleyiniz.

“Kullanlabilirliği Denetle” butonuna 
tıklayarak alan adınızın uygunluğunu 
kontrol ediniz.
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Alan adınız uygunsa “Sonraki” 
butonuna tıklayarak bir sonraki adıma 
geçebilirsiniz.
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Artık alan adınız ile bir hesap 
oluşturabilir ve “Kaydol” 
butonuna tıklayarak aktivasyonu 
tamamlayabilirsiniz.
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Tebrikler Aktivasyonu başarıyla 
gerçekleştirdiniz.

Office iş uygulamalarını kullanabilmek 
için öncelikle office.com adresine 
giriniz.
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Gelen ekranda “Oturumu açın” 
butonuna tıklayın.
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Aktivasyon yaparken oluşturduğunuz 
kullanıcı hesap adını yazarak “İleri” 
butonuna tıklayınız.
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Aktivasyon yaparken oluşturduğunuz 
parolayı yazarak “Oturum Aç” 
butonuna tıklayınız.
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Açılan sayfada kullanım hakkına sahip 
olduğunuz Office 365 servisleri yer 
almaktadır.
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Office uygulamalarını bilgisayarlarınıza 
yüklemek için sağ üst köşedeki “Office 
uygulamasını yükleyin“ butonuna 
tıklayınız.
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Açılan menüde “Office 365 
uygulamaları”nı seçtiğinizde 
Office365 yükleme aracı 
bilgisayarınıza indirilecektir. (Bu 
işlem kullandığınız tarayıcınıza 
bağlı olarak farklılık gösterebilir.)

Bu uygulamanın cihazınızda 
değişiklik yapmasına izin vermek 
istiyor musunuz? ifadesini içeren 
Kullanıcı Hesabı Denetimi istemini 
görürseniz “Evet’e” tıklayın.

Çalıştır’a (Edge veya Internet 
Explorer’da), Kurulum’a 
(Chrome’da) veya Dosyayı 
Kaydet’e (Firefox’ta) tıklayın.
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Ardından Office uygulamalarınız 
yüklenmeye başlayacaktır.

”Başlamaya hazırsınız! Office 
yüklendi” cümlesini gördüğünüzde 
yükleme işleminiz başarıyla 
tamamlanmıştır.




